INSTRUCCION N° 1/2014 SOBRE TRAMITACION DE LOS CONTRATOS

MENORES .

Loy

La regulacidén prevista para los contratos menores en elaﬁs
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que\\)___

se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, art. 138.3, exige la aprobacién del gasto y la
incorporacién al mismo de la factura correspondiente, que debera
reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esa Ley
establezcan. En el contrato menor de obras, debera afiadirse,
ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba
existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas
asi lo requieran. Deberd igualmente solicitarse el informe de
supervision a gque se refiere el articulo 109 del referenciado
texto legal cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad

0 estanqueidad de la obra.

Ademés de lo anterior, debe tenerse en cuenta que en toda
contratacidén menor deben concurrir aquellos requisitos que
resultan imprescindibles para la existencia de un contrato -
competencia del érgano, capacidad del contratista, determinacién
del objeto y fijacidén del precic- y los que son consecuencia de
lo dispuesto en las correspondientes normas presupuestarias en
el proceso de ejecucién del presupuesto.

Sentado lo anterior, y considerando conveniente para los
intereses municipales homogeneizar a través de modelos
normalizados el procedimiento de tramitacién de los contratos
menores cque se celebran en este Ayuntamiento, a fin de
garantizar una actuacidén eficiente de los distintos érganos
gestores, se formula la siguilente,

INSTRUCCION

Primero.- Objeto y finalidad

l.- La presente Instruccién tiene por objeto regular la
tramitacién administrativa de los contratos menores de importe
igual superior a 25.000 €, IVA excluido, para el caso de obras,
y 9.000 €, IVA excluido, cuando se trate de otros contratos, que
se celebren en el Ayuntamiento de Nijar. !

De conformidad con lo previsto en el art. 138.3 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico los contratos
menores aparecen definidos exclusivamente por su cuantia,
pudiendo considerarse como tales los de importe inferior a
50.000 €, cuando se trate de obras, y a 18.000 €, cuando se
trate de otros contratos.

En las citadas cuantias, no se incluye el importe del
Impuesto sobre el Valor Afladide (Dictamen n°® 1/2008, de 20 de
Mayo, de la Junta Superior de Contratacién Administrativa de la

! Apartado modificado mediante acuerdos de la JGL de 16 de mayo de 2014 y 4 de marzo de 2016.
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Generalidad Valenciana sobre la cuantia de los contratos menores

y Circular n°® 3/2008, de 30 de julio de 2008, de la Abogacia'’
General del Estado, sobre Improcedencia de computar el IVA en el * -

cdlculo de los importes de los contratos menores.)

2.- La presente Instruccidén pretende establecer un modelo
homogéneo y modelos unificados en el Ayuntamiento de Nijar, que
garanticen una actuacién eficiente de los distintos 6érganos
gestores, con la implantacidén de ciertas garantias adicionales
que se han considerado oportunas.

Segundo.- Ambito de aplicacién.-

La presente Instruccién serd aplicable a los contratos menores
de importe igual o superior a 25.000 €, IVA excluido, para el
caso de obras, y 9.000 €, IVA excluido, cuando se trate de otros
contratos, que se celebren por el Ayuntamiento de Nijar.?

Tercero.- Régimen Juridico.-

l.- De conformidad con el régimen juridico previsto en los
articulos 29.3, 111 Y 138 del TRLCSP, los contratos menores:

a) No podréan tener una duracién superior al afio ni ser objeto
de prorrogas.

b) No seran objeto de revisidn de precios.

c) Podran adjudicarse a cualquier empresario con capacidad de
obrar y gue cuente con habilitacién profesional necesaria
para realizar la prestacién.

d) La tramitacidén del expediente solo exigird la aprobacién
del gasto y la incorporacién de la factura al expediente,
que deberad contener los requisitos exigidos legalmente
exigidos.

e) En los contratos menores de obras, deberd afiadirse, ademés,
el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba
existir el correspondiente proyecto cuando normas
especificas asi 1o reguieran. Debera igualmente
solicitarse el informe de supervisién a gue se refiere el
articulo 109 del TRLCSP cuando el trabajo afecte a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

2.- Debe tenerse en cuenta también que en toda contratacién
menor deben concurrir aquellos requisitos que resultan
imprescindibles para la existencia de un contrato (competencia
del organo, capacidad del contratista, determinacién del objeto
y fijacidén del precio) vy los gque son consecuencia de 1lo
dispuesto en las correspondientes normas presupuestarias en el
proceso de ejecucién del presupuesto (Informe n°® 2/2009, de 18
de junio, de la Junta Regional de Contratacidn Administrativa de
Murcia, sobre diversas cuestiones relativas a 1os contratos
menores)

3.- Conforme a lo dispuestc en el art. 86.2 del TRLCSP no podra

fraccionarse el objeto del contrato con la finalidad de

: Apartado modificado mediante acuerdos de la JGL de 16 de mayo de 2014 y 4 de marzo de 2016.
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o de Nijar

disminuir la cuantia del mismo, esto es, los umbrales del
contrato menor y eludir asi los requisitos de publicidad o 1los
requisitos del procedimiento de adjudicacién que corresponda.

Cuarto.- Procedimiento.

1.- En primer lugar, por el 6rgano gestor del gasto, en su
calidad de o&érgano proponente del contrato, se remitira a la
Unidad Administrativa encargada de la instruccién y tramitacién
de los expedientes de contratacién la siguiente documentacién:

- Informe Justificativo de la necesidad de la contratacién
(Anexo I)

- Relacidén de empresas a las que solicitar oferta (Anexo
I1).

- Informe de los Servicios Técnicos acreditativo de la
idoneidad y capacidad de las empresas propuestas a ser invitadas
a presentar oferta, asi como acerca del numero de empresas
propuestas a las que solicitar oferta (Anexo III).

- Presupuesto técnico del gasto.

- Prescripciones Técnicas.

- Para el caso de contratos menores de obra, se acompafiara
ademas la siguiente documentacién:

¢ Informe de la Unidad de Patrimonio relativo a la
titularidad municipal de los terrenos.

e En su caso, cuando las normas especificas asi lo
requieran, Proyecto Técnico de las Obras.

® FEn su caso, cuando se requiera Proyecto Técnico,
Infcrme de Supervisidn del proyecto técnico o
informe Jjustificando la inncesariedad del mismo
por no afectar 1los trabajos a la estabilidad,
seguridad o estanqueidad de la obra.

e En su caso, cuando se requiera Proyecto Técnico,
Acta de replanteo previo de la obra.

2.- Una vez gque la Unidad Administrativa encargada de la
instruccidén y tramitacién de los expedientes de contratacién
conpruebe que la documentacidén estd completa y se ajusta a lo
previsto en esta Instruccidén, expedird la correspondiente
Diligencia al efecto, a la que en su caso adjuntard propuesta
de condiciones administrativas que regirdn la adjudicacién de la
contratacién menor (Anexo 1IV), y dard traslado de lo actuado a
la Intervencidén Municipal, a efectos de que emita informe sobre
consignacidén presupuestaria y de Retencidén de Crédito (Rnexo V).

3.- Cumplimentado todo lo anterior, por el o6rgano de
contratacidén se adoptara, en su caso, acuerdo de inicio de
expediente de contratacién menor, acordando solicitar la/s
correspondiente/s oferta/s, y estableciendo las condiciones que
regirdn la adjudicacidén del contrato menor.

(S1i se estima oportuno, se podran establecer pardmetros para la
determinacién de bajas anormales \ desproporcionadas,
especialmente cuando el precio sea el uUnico criterio de
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adjudicacién, remitiéndose a tal efecto a la regulaciénl
contenida en el art. 85 del RLCAP, asi como establecer otros
parametros al efecto, si se estima pertinente, en caso de.
criterios de adjudicacién distintos del precio. Ahora bien, ello
serd posible siempre que se deje constancia expresa en el
expediente, y sea conocido por todos los oferentes)

4.- Cursada/s la invitacién/es oportuna/s, y trascurrido el
plazo de presentacién de ofertas, por los servicios técnicos
municipales se emitird informe de valoracién de la/s oferta/s
presentada/s, formulando propuesta de adjudicacién del contrato.

5.~ Cumplimentados los trémites anteriores se emitira
informe juridico con propuesta de resolucién (Anexo VI), que se
elevaré a la Alcaldia a efectos de que formule la
correspondiente propuesta de adjudicacién del contrato menor, la
cual sera elevada al o6rgano de contratacién para que adopte
acuerdo de adjudicacién del contrato menor y de aprobacién de
las fases de autorizacién y disposicién del gasto.

6.- En el acuerdo de adjudicacién de la contratacién menor
se designard un responsable municipal del contrato, y para el
caso de contratos menores de obra, también un Director
(Facultativo) de las obras, que supervisaran la correcta
ejecucién de las prestaciones objeto del contrato.

7.- Una vez realizada la prestacién objeto del contrato se
presentara la correspondiente factura, que serd anotada en el
Registro de Facturas, cuya gestién le corresponde a la
Intervencién Municipal.

Las facturas deberan identificar el Organo Gestor que
encargd el gasto y reunir los requisitos establecidos en el R.D.
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacidn. Las facturas que no reulnan todos 1los requisitos
exigidos serdn rechazadas vy devueltas sin registrar (en el
Registro de Facturas), correspondiéndole al érgano gestor del
gasto realizar las gestiones necesarias con los proveedores para
su subsanacidn.

Anotadas (en el Registro de Facturas) las facturas o
documentos equivalentes se remitiran al érgano gestor del gasto
para que puedan ser conformadas.

La conformidad de las facturas se realizaré con la maxima
diligencia posible por los responsables de los O0rganos gestores
del gasto, debiendo comunicar al Registro de Facturas cualquier
incidencia relativa a las mismas, tales como su anulacién,
rectificacién o traslado a otro érgano gestor.

La conformidad de las facturas es requisito preceptivo para
la tramitacidén del expediente de reconocimiento de obligacién, %
se efectuaria mediante la firma debidamente identificada Y
fechada en el propio documento, o mediante informe, por parte
del técnico municipal designado para responsabilizarse del
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seguimiento del contrato, o en su defecto del responsable de la
unidad administrativa que tenga a su cargo la gestidn del gasto.
Asimismo, deberd contar con el V°B°® del Alcalde o Concejal
Delegado con competencias en el area de gestidn.

El alcance de la conformidad de la factura, o en su caso,
de la certificacidén de obra, serd el siguiente:

a) Que la prestacidén ha sido realizada por el contratista.

b) Que la prestacidén realizada se ajusta a las prescripciones
establecidas en el contrato adjudicado, dandose por recibidas vy
conformes.

c) Que se ha procedido a la efectiva prestaciédn del objeto del
contrato en las condiciones en que se facturan, y que existe
conformidad en cuanto a precios, cantidades y calidades.

En el caso de certificaciones de obra expedidas por este
Ayuntamiento, entendiendo por tales aquellas en las que el
Director (Facultativo) de las Obras es un técnico municipal,
bastara con la firma debidamente identificada de la
certificacidédn de obra por parte del responsable municipal
Director (Facultativo) de las Obras vy la correspondiente factura
con el V°B° del Alcalde o Concejal Delegado con competencias en
el Area de gestidn.

En el caso de certificaciones de obra no expedidas por este
Ayuntamiento, entendiendo por tales aquellas en las gue el
Director (Facultativo) de las Obras no es un técnico municipal,
la certificacidén de obra deberd ser conformada mediante firma o
informe del técnico municipal designado para responsabilizarse
del seguimiento del contrato, vy debera acompafiarse de la
correspondiente factura con el V°B° del Alcalde o Concejal
Delegado con competencias en el area de gestidn.

Las facturas que no fuesen conformes se trasladaran,
previamente a su devolucién al proveedor, a 1la Intervenciédn
Municipal a efectos de su anulacidén en el Registro de Facturas.
Las facturas que fuesen conformes se trasladaran a la
Intervencidén Municipal para su debida fiscalizacién.

Quinto.- Solicitud de ofertas en los contratos menores.

Por su regulacién 1legal los contratos menores estan
excluldos de la aplicacidén de los principios de publicidad vy
concurrencia. No obstante lo anteriocr, y considerando que los
contratos menores pueden ascender hasta los 49.999,99 € (IVA
excluido) cuando se trate de obras, o hasta los 17.999,99 € (IVA
excluido) cuando se trate de otros contratos, resulta
aconsejable, en atencién a “los principios de buena
administracién” y en aras a la consecucidn del objetivo de
“eficiente utilizacidn de fondos destinados a la realizacion de
obras, la adquisicidn de bienes y la contratacidn de servicios”,
gque en determinados contratos menores se soliciten al menos tres
ofertas, con objeto de garantizar el precio mas beneficioso para
la Administracién. A tal efecto, se recomienda gue en los
contratos menores de mayor importe econdmico, entendiendo por
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tales a aquellos cuyo presupuesto sea igual © superior a 25.000
€ (IVA excluido), para el caso de obras, y 9.000 € (Iva
excluido), cuando se trate de otros contratosB, se soliciten al
menos tres ofertas, con objeto de Jjustificar razonablemente la
obtencidén de la oferta econdmicamente mads ventajosa para la
Administracidn.

No obstante, esta recomendaciédn debe aplicarse scbre la
base de un Jjuicio profesional y tener en consideracidén las
circunstancias concurrentes. En este sentido, en el caso de
encontrarnos con contratos menores cuyc importe sea igual o
superior a 25.000 € (IVA excluido), para el caso de obras, vy
9.000 € (IVA excluido), cuando se trate de otros contratos?,
respecto de los cuales se proponga solicitar oferta a una Unica
empresa, debera Jjustificarse la idoneidad de la misma y la
inadecuacién o inconveniencia de consultar a otras empresas
sobre la base de la concurrencia de causas que justifican la
innecesariedad o imposibilidad de promover la concurrencia en la
oferta dadas las caracteristicas especificas del objeto de la
contratacidén, vy/o por concurrir circunstancias de cualidad,
calidad, disefio, innovacidén o conveniencia técnica.

Sexto.- Anexos.
Se adjuntan como Anexos a la presente Instruccidén los

siguientes modelos normalizados que deberdn ser utilizados para
la tramitacidén de los contratos menores:

Anexo I Modelo Informe Justificativo de la necesidad de la
contratacidn.

Anexo 11 Modelo Relacidén de ofertas a las que solicitar
oferta.

Anexo III Modelo Informe Servicios Técnicos Municipales acerca
de la Relacidén de ofertas propuestas para solicitar

oferta.

Anexo IV Modelo Diligencia de conformidad a la documentacidén
obrante en expediente vy propuesta de condiciones
administrativas.

Anexo V Modelo Informe Intervencidédn Municipal

Anexo VI Modelo Invitacidén de Solicitud Ofertas

Anexo VII Modelo Proposicidén Econdmica

Anexo VIII | Modelo Informe Juridico propuesta resolucidn

Anexo IX Modelo Declaracidén Responsable Capacitacidén del
Empresario o Profesional
Anexo X Modelo Expediente Contratos Menores incluidos en el

ambito del apartado 1 Disposicidédn Adicional 12

Para la tramitacidédn de los contratos menores deberédn
utilizarse 1los referenciados modelos normalizados, gue podréan
ser adaptados en atencidén a las circunstancias concurrentes en
cada expediente de contratacién menor. En este sentido, el
contenido de los modelos se considera minimo vy puede ser

3 Apartado modificado mediante Acuerdo de la Junta de Gobierno Local de fecha de 4 de marzo de 2016
4 Apartado modificado mediante Acuerdo de la Junta de Gobierno Local de fecha de 4 de marzo de 2016
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ampliado, corregido o adaptado cuando se estime que concurren
circunstancias que asi lo aconsejan, justificandose
adecuadamente en el expediente. No se admitirdan variaciones
sustanciales que supongan la omisién de la verificacién de
circunstancias que afectan a requisitos legales. Por el
contrario, el cambio u omisidén de algunas palabras de los
modelos, con tal que lo uno o la otra no alteren su sentido, o
la adaptacién de los mismos, no supondra obstaculo para su
tramitacién.

Disposicién Adicional 1%.- Contratos menores de escasa cuantia.®

1l.- Dentro de los limites cuantitativos establecidos por la
legislacién aplicable para cada tipo de contrato menor, y sin
perjuicio de lo dispuesto por esta, la regulacién de los
contratos menores de importe inferior al previsto en el apartado
Segundo de la presente instruccién se ajustara a los siguientes
tradmites:

a) Definicién del objeto del contrato, Jjustificacidén de la
competencia del oérgano y propuesta de Gasto del érgano gestor,
acompafiado de Anexo justificativo de la capacitacién (Anexo IX)
suscrito por el empresario o profesional cualificado propuesto
para la realizacién del objeto del contrato, Jjunto con el
correspondiente presupuesto, oferta o factura pro-forma, asi
como de cualquier otro documento gue pueda estimarse pertinente
por el odrganc gestor. En el caso de contratos menores de obra,
debera acompafiarse igualmente el Presupuesto Técnico, Memoria
Valorada o Proyecto Técnico, seglUn proceda, suscrito por técnico
competente, asi como informe de supervisién del Proyecto Técnico
o de innecesaridad del mismo. Asi mismo, deberd incorporarse al
expediente informe sobre disponibilidad de los terrenos.

La propuesta de gasto deberd estar suscrita por el Alcalde
0o Concejal-Delegado correspondiente, debiendo de recabarse
durante la tramitacién del expediente el correspondiente informe
o visado de los servicios municipales competentes, acreditativo
de la adecuacidn de los precios ofertados a valores normales de
mercado o a cuadros de precios aprobados. Del mismo modo, debera
contar con la diligencia o visado del
departamento/servicio/unidad administrativa encargada de la
tramitacién de los contratos acerca de la adecuacién vy
conformidad del expediente tramitado.

b) Informe de la Intervencidén Municipal o de la Unidad
administrativa encargada de la Contabilidad sobre consignacién
presupuestaria y de Retencidén de Crédito.

c) Acuerdo de adjudicacién del contrato menor por el érgano
de contratacidén, y con cargo a la aplicacién presupuestaria que
correspondiente de acuerdo con la RC practicada.

’ Precepto incorporado mediante acuerdo de la JGL de 16 de mayo de 2014, modificado por acuerdo de 4 de marzo
de 2016

APROBADA MEDIANTE ACUERDO JUNTA DE GOBIERNO LOCAL DE FECHA DE 14 DE FEBRERO DE 2014
MODIFICADA MEDIANTE ACUERDO JUNTA DE GOBIERNO LOCAL DE FECHA DE 16 DE MAYO DE 2014 y 4 DE MARZO DE 2016



.3
d) Una vez realizada la prestacién contratada, deberéa

incorporarse al expediente la correspondiente factura, la cual
debera ser conformada por el responsable del
departamento/servicio/unidad administrativa y contar con el
visto bueno del Alcalde o Concejal Delegado. A la presentacién,
tramitacién y conformidad de la factura le sera de aplicacién lo
previsto en el punto 7 del apartado Cuarto de la presente
Instrucciédn.

2.- A los efectos de una &gil tramitacidén de los expedientes de
contratacidén menor a que se refiere el apartado anterior, la
instruccién de los mismos deberd ajustarse al modelo normalizado
contenido en el Anexo X de la presente Instruccién.

3.-Para los contratos menores de importe inferior a 600 € IVA
excluido, su tramitacién se ajustard a las siguientes reglas:

- Factura, la cual debera ser conformada por el responsable
del departamento/servicio/unidad administrativa y contar con el
visto bueno del Alcalde o Concejal Delegado.

- Documento ADO

El alcance de la conformidad y visto bueno de la factura
serd el siguiente:

a) Que el gasto realizado resulta necesario, justificandose la
necesidad de la contratacién realizada, asi como su realizacién
en el marco de las competencias municipales.

b) Que la prestacidén realizada se ajusta a las prescripciones
establecidas en el encargo realizado, dandose por recibidas vy
conformes.

Cc) Que se ha procedido a la efectiva prestacién del objeto del
encargo en las condiciones en que se facturan, y que existe
conformidad en cuanto a precios, cantidades y calidades.
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ANEXO I

INFORME JUSTIFICATIVO DE LA NECESIDAD DE CONTRATACION MENOR

De conformidad con lo previsto en los articulos 22 y 109
del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 11 de noviembre, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico, en relacidén con el art. 73 del Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas,
se emite siguiente informe justificativo de la necesidad de la
contratacioén:

1. ORGANO PROPONENTE DEL CONTRATO:

2. OBJETO DEL CONTRATO. -

.1. DENOMINACION:
.2. DESCRIPCION:

N

N

3. NECESIDADES QUE PRETENDEN CUBRIRSE CON EL CONTRATO
PROYECTADO, JUSTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO Y REALIZACION DE
LOS FINES INSTITUCIONALES DEL ORGANO DE CONTRATACION CON LA
SATISFACCION DE ESTA NECESIDAD (Competencia Municipal) ;
IDONEIDAD DEL OBJETO Y CONTENIDO DEL CONTRATO PARA SATISFACER
LAS NECESIDADES QUE PRETENDE:

3.1. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO:

3.2. JUSTIFICACION DE LA NATURALEZA Y EXTENSION DE LAS
NECESIDADES A CUBRIR

3.3. JUSTIFICACION DE LA IDONEIDAD DE SU OBJETO Y CONTENIDO

4. JUSTIFICACION DE QUE LA CONTRATACION PRETENDIDA NO SUPONE UN
FRACCIONAMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO:
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5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (PRESUPUESTO MAXIMO DE LA
LICITACION) :

Presupuesto, IVA excluido: €
Tipo Impositivo: 3
Presupuesto total, IVA incluido: €

6. DURACION DEL CONTRATO: El plazo maximo de ejecucidn serad de
DIAS/MESES.

7. PROPUESTA CRITERIOS DEL ADJUDICACION: Precio mas bajo.

(Si se considera oportuno establecer criterio/s de adjudicacidn
distintos del precio deberdn indicarse expresamente en esta
apartado. En este caso, y cuando exista mds de un criterio de
adjudicacién debera establecerse la ponderacidn que se da a cada
uno de ellos, asi como la férmula para el cdlculo de la
puntuacidn)

(Se se considera oportuno deberdn indicarse los parametros para
establecer bajas anormales o desproporcionadas)

En virtud de lo anterior, se solicita que se 1nicie
expediente de contrato menor de
(Obras/Servicios/Suministros/Gestion de Servicios
Publicos/Administrativo Especial/Privado), al no superar su
importe los limites cuantitativos previstos en el art. 138.3 del
T.R.L.C.S.P., y considerar que este procedimiento, resulta mas
adecuado que la utilizacién de cualesquiera otro de los
previstos en la normativa de contratos del sector publico, por
los siguientes motivos:

(Motivar las razones que aconsejan acudir a la
contratacidén menor)

Se incorpora al presente informe la siguiente
documentacidn:

Para el contrato menor de obras:

- RELACION DE EMPRESAS A LAS QUE SOLICITAR OFERTA (suscrita por
el Alcalde/sa o Concejal/a Delegado/a, y que deberd ser objeto
de informe por parte del Responsable del Departamento/Servicio
Municipal/Unidad Administrativa, que deberd verificar: por un
lado, que las empresas propuestas se consideran 1iddneas y
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capacitadas a efectos de ser invitadas a presentar oferta, y por
otro, que el numero de empresas propuestas se considera
razonable para garantizar la obtencion de la oferta
econdmicamente mds ventajosa para la Administracidn.)

(Por su regulacion legal los contratos menores estdn excluidos
de la aplicacidn de los principios de publicidad y concurrencia.
No obstante lo anterior y considerando que los contratos menores
de obra pueden ascender hasta los 49.999,99 € euros mds IVA,
resulta aconsejable, en atencidén a “los principios de buena
administracion” y en aras a la consecucién del objetivo de
“eficiente utilizacidn de fondos destinados a la realizacidn de
obras, la adquisicidn de bienes y la contratacidén de servicios”,
que en determinados contratos menores se soliciten al menos tres
ofertas, con objeto de garantizar el precio mds beneficioso para
la Administracioén. A tal efecto, se recomienda que en los
contratos menores de  obra de mayor importe  econdmico,
entendiendo por tales a aquellos cuyo presupuesto sea igual o
superior a 25.000 €° IVA excluido, se soliciten al menos tres
ofertas, con objeto de justificar razonablemente la obtencidn de
la oferta econdmicamente mds ventajosa para la Administracidn.

No obstante, esta recomendacidén debe aplicarse sobre la base de
un juicio profesional v tener en consideracion las
circunstancias concurrentes. En este sentido, en el caso de
encontrarnos con contratos menores de obra cuyo Importe sea
igual o superior a 25.000 € IVA excluido en los que se proponga
solicitar oferta a una Uunica empresa, deberd justificarse la
idoneidad de la misma y la inadecuacidn o inconveniencia de
consultar a otras empresas sobre la base de la concurrencia de
causas que justifican la innecesariedad o imposibilidad de
promover la concurrencia en la oferta dadas las caracteristicas
especificas del objeto de la contratacidén, y por concurrir
circunstancias de cualidad, calidad, disefo, innovacidén o
conveniencia técnica.)

- PRESCRIPCIONES TECNICAS: elaborado por (Nombre
y Apellidos y cargo del técnico municipal) y conformado por el
Alcalde/sa//Concejal/a Delegado/a del Area de

= PRESUPUESTO TECNICO DE LAS OBRAS (MEMORIA VALORADA),
elaborado/a por (Nombre y Apellidos y cargo del
técnico municipal gque ha elaborado el presupuesto):

(Se justificard en el Presupuesto Técnico si las obras requieren
0 no de la redacciodon de Proyecto Técnico)

- (En su caso, cuando las normas especificas asi lo requieran)
PROYECTO TECNICO DE LAS OBRAS, redactado por

(Nombre y Apellidos del técnico que ha elaborado el proyecto
técnico), y aprobado mediante acuerdo de la Junta de Gobierno
Local de fecha de

® Modificado mediante acuerdo de la Junta de Gobierno Local de fecha de 4 de marzo de 2016
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- (En su caso, cuando se requiera Proyecto Técnico) INFORME DE;f
SUPERVISION DEL PROYECTO TECNICO O INFORME JUSTIFICANDO LA .,

INNCESARIEDAD DEL MISMO POR NO AFECTAR LOS TRABAJOS A LA
ESTABILIDAD, SEGURIDAD O ESTANQUEIDAD DE LA OBRA.

- (En su caso, cuando se requiera Proyecto Técnico) ACTA DE
REPLANTEO PREVIO DE LA OBRA.

- INFORME DE LA UNIDAD DE PATRIMONIO RELATIVO A LA TITULARIDAD
MUNICIPAL DE LOS TERRENOS.

Para el contrato menor de suministros/servicios/gestién de
servicios publicos/administrativo especial/privado:

- RELACION DE EMPRESAS A LAS QUE SOLICITAR OFERTA (suscrita por
el Alcalde/sa o Concejal/a Delegado/a, y que deberd ser objeto
de informe por parte del Responsable del Departamento/Servicio
Municipal/Unidad Administrativa, que deberd verificar: por un
lado, que las empresas propuestas se consideran iddneas y
capacitadas a efectos de ser invitadas a presentar oferta, y por
otro, que el numero de empresas propuestas se considera
razonable para garantizar 1la obtenciodn de la oferta
econdmicamente mds ventajosa para la Administracidn.)

(Por su regulacion legal los contratos menores estdn excluidos
de la aplicacidén de los principios de publicidad y concurrencia.
No obstante lo anterior y considerando que 1los contratos menores
de suministros/servicios/gestion de servicios
publicos/administrativos especiales/privados pueden ascender
hasta los 17.999,99 € euros mas IVA, resulta aconsejable, en
atencion a “los principios de buena administracidén” y en aras a
la consecucidn del objetivo de “eficiente utilizacidn de fondos
destinados a la realizacidn de obhras, la adquisicidn de bienes y
la contratacion de servicios”, que en determinados contratos
menores se soliciten al menos tres ofertas, con objeto de
garantizar el precio mds beneficioso para la Administracidén. A
tal efecto, se recomienda que en los contratos menores de
suministros/servicios/gestidn de servicios
publicos/administrativos especiales/privados de mayor importe
economico, entendiendo por tales a aquellos cuyo presupuesto sea
igual o superior a 9.000 €° IVA excluido, se soliciten al menos
tres ofertas, con objeto de justificar razonablemente la
obtencidén de la oferta econdmicamente mds ventajosa para la
Administracidn.

No obstante, esta recomendacidn debe aplicarse sobre la base de
un juicio profesional )% tener en consideracion las
circunstancias concurrentes. En este sentido, en el caso de
encontrarnos con contratos menores de
suministros/servicios/gestidn de servicios
publicos/administrativos especiales/privados cuyo 1importe sea
igual o superior a 9.000 € IVA excluido, en los que se proponga

® Modificado mediante acuerdo de la Junta de Gobierno Local de fecha de 4 de marzo de 2016
° Modificado mediante acuerdo de la Junta de Gobierno Local de fecha de 4 de marzo de 2016
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solicitar oferta & una unica empresa, deberd justificarse la
idoneidad de la misma y la inadecuacidén o inconveniencia de
consultar a otras empresas sobre la base de la concurrencia de
causas que Jjustifican la innecesariedad o imposiblidad de
promover la concurrencia en la oferta dadas las caracteristicas
especificas del objeto de la contratacidn, y por concurrir
circunstancias de cualidad, calidad, diserio, innovacidén o
conveniencia técnica.)

- PRESCRIPCIONES TECNICAS: elaborado por (Nombre
y Apellidos y cargo del técnico municipal) y conformado por el
Alcalde/sa//Concejal/a Delegado/a del Area de

(Caracteristicas Técnicas de las prestaciones del contrato)

- PRESUPUESTO DEL GASTO, elaborado por (Nombre y
Apellidos y cargo del técnico municipal que ha elaborado el
presupuesto) :

En la Villa de Nijar, a de de
E1l EL/LA ALCALDE/SA// EL/LA CONCEJAL/A
(Cargo del Técnico Municipal) DELEGADO/A DEIL AREA DE
Fdo.- Fdo.-
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ANEXO IT

RELACION DE EMPRESAS A LAS QUE SOLICITAR OFERTA

CONTRATO MENOR : (Mérguese con una B lo que corresponda)

O oBRAS O servICIOS 0 SUMINISTROS O GESTION SERV. PUB.
O aDvO. ESPECIAL 0 PRIVADO

OBJETO:

ORGANO PROPONENTE:

b= = — —

En relacidn con el expediente de contratacidén anteriormente
referenciado, desde esta Alcaldia/Concejalia se considera oportuno
solicitar oferta a la/s siguiente/s empresa/s, al considerarse
idénea/s y que se encuentra/n capacitada/s para la realizacidén de la
prestacidén:

Denominacidn:
Domicilio:
C.I.F. n°:

Denominacidn:
Domicilio:
C.I.F. n°:

Denominacién:
Domicilio:
C.I.F. n°:

- PROPUESTA DE RESPONSABLE MUNICIPAL DEL CONTRATO (Y DIRECTOR
(FACULTATIVO) DE LAS OBRAS, en caso de contratos de obras):
.......................................... (Nombre y Apellidos y
cargo del técnico municipal).

En la villa de Nijar, a de de

EL/LA ALCALDE/SA//EL/LA CONCEJAL/A DELEGADO/A
AREA DE ,

Fdo. -

APROBADA MEDIANTE ACUERDO JUNTA DE GOBIERNO LOCAL DE FECHA DE 14 DE FEBRERO DE 2014
MODIFICADA MEDIANTE ACUERDO JUNTA DE GOBIERNO LOCAL DE FECHA DE 16 DE MAYO DE 2014 y 4 DE MARZO DE 2016



ANEXO ITI

INFORME SERVICIOS TECNICOS

CONTRATO MENOR : (Marquese con una B lo que corresponda)

O oOBRAS 0 sErRvICIOS O SUMINISTROS 0 GESTION SERV. PUB.
O apvo. ESPECIATL O prRIVADO

OBJETO:

ORGANO PROPONENTE :

ASUNTO: INFORME SOBRE RELACION DE EMPRESAS PROPUESTAS A PARTICIPAR EN LA
CONTRATACION MENOR

Vista la propuesta de relacidén de empresas a las que
solicitar oferta en el expediente de <contratacién menor
referenciado, se informa lo siguiente:

Opcidn 1.- Contratos de importe inferior a 25.000 € (Obras) o 9.000 €
(restantes contratos) (Déjese al opcidén que corresponda, elimindndose el
texto de la sobrante)

0 Que la empresa anteriormente detallada puede considerarse iddénea 3
capacitada a efectos de ser invitada a presentar oferta para realizar
la prestacidén objeto del contrato arriba referenciado; en este
sentido, la propuesta de solicitud de oferta a una uUnica empresa, por
un lado, se ajusta a la legalidad, por cuanto gque los contratos
menores estdn excluidos de la aplicacidén de los principios de
publicidad y concurrencia, y por otro, no atenta contra los principiocs
de buena administracién, puesto que el reducido importe econdmico de
la prestacidén a contratar y la ausencia de circunstancias especiales
de cualidad, calidad, disefio, innovacidén o convenilencia técnica de 1la
prestacidén objeto de contrato, vienen a justificar la innecesariedad
de solicitar oferta a otras empresas.

O Que las empresas anteriormente detalladas pueden considerarse
idéneas y capacitadas a efectos de ser invitadas & presentar oferta
para realizar la prestacién objeto del contratc arriba referenciado;
en este sentido, y pese a que los contratos menores estan excluidos de
la aplicacién de los principios de publicidad y concurrencia, 1lo
cierto es gue de acuerdo con los principios de buena administracién,
en este caso resulta recomendable solicitar oferta a varias empresas,
a fin de garantizar la obtencidén de 1la oferta econémicamente méas
ventajosa para la Administracidén, considerdndose que el numero de
empresas a las que se propone solicitar oferta se considera razonable
a tal fin.

Opcidn 2.- Contratos de importe superior a 25.000 € (Obras) o 9.000 €
(restantes contratos) (Déjese al opcién que correspenda, elimindndose el
texto de la sobrante)
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O Que la empresa anteriormente detallada puede considerarse idénea ng

capacitada a efectos de ser invitada a presentar oferta para realizazx

la prestacién objeto del contrato arriba referenciado; en este *
sentido, la propuesta de solicitud de oferta a una Unica empresa, por *

un lado, se ajusta a la legalidad, por cuanto que 1los contratos
menores estan excluidos de la aplicacién de los principios de
publicidad y concurrencia, y por otrc, no atenta contra los principios
de buena administracién, puesto que por las caracteristicas
especificas del objeto de la contratacién, y/o la concurrencia de
clrcunstancias de cualidad, calidad, disefio, innovacidédn o conveniencia
técnica, detalladas en el apartado denominado Jjustificacidén de la
relacién de empresas a las que solicitar oferta, se justifica
adecuadamente la i1nadecuacidén o inconveniencia de consultar a otras
empresas.

O Que 1las empresas anteriormente detalladas pueden considerarse
idéneas y capacitadas a efectos de ser invitadas a presentar oferta
para realizar la prestacién objeto del contrato arriba referenciado;
en este sentido, y pese a que los contratos menores estan excluidos de
la aplicacién de los principios de publicidad y concurrencia, 1lo
cierto es que de acuerdo con los principios de buena administracidn,
en este caso resulta recomendable sclicitar oferta a varias empresas,
a fin de garantizar la obtencidén de la oferta econdmicamente més
ventajosa para la Administracidén, considerdndose que el nlmero de
empresas a las que se propone solicitar oferta se considera razonable
a tal fin.

En la Villa de Nijar, a de de

E1 ’,
(Cargo del Técnico Municipal)

Fdo. -
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CONTRATO MENOR : (MArquese con una B lo que corresponda)

O oBRAS O SERVICIOS O SUMINISTROS O GESTION SERV. PUB.
O zpvo. ESPECIAL O pPRIVADO
OBJETO:

ORGANO PROPONENTE :
NUMERO DE EXPEDIENTE: C/.../...

ASUNTO: DILIGENCIA ACREDITATIVA DE LA CONFORMIDAD DE LA DOCUMENTACION OBRANTE EN
EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION MENOR

DILIGENCIA.- La pongo Yo, el responsable de la Unidad
Administrativa encargada de la tramitacién de de expedientes de
contratacién para hacer constar que, examinada la documentacidn
obrante en el expediente de contratacidén menor arriba
referenciado resulta que: (Marquese con una ] 1o que
corresponda)

O Que la documentacidén aportada por el oérgano gestor SI se
considera adecuada vy <conforme ©para continuar con la
tramitacién del expediente de contratacidn menor; A tal
efecto, se da traslado de lo actuado a la Intervencidn
Municipal para que emita informe acerca de la existencia
de consignacién presupuestaria adecuada y suficiente y de
Retencidén del Crédito.

(Se adjunta propuesta de condiciones administrativas que
han de regir la adjudicacién del contrato menor: Anexo)

O Que la documentacidén aportada por el dérgano gestor NO se
considera adecuada vy conforme para continuar con el
expediente de contratacién menor; A tal efecto se devuelve
la documentacién al dérgano gestor a efectos de gque subsane
la falta o) acomparie la siguiente documentacidn:

En la Villa de Nijar, a ... de de
T.A.G. ASESORIA JURIDICO ADMINISTRATIVA
SERVICIO CONTRATACION Y GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS,

Fdo.-
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ANEXO: PROPUESTA DE CONDICIONES ADMINISTRATIVAS QUE HAN DE REGIR LA \ ‘—1’/

ADJUDICACION DE LA CONTRATACION MENOR. N

ASUNTO: COWTRATC
PUBLICOS/A0DMT

NUMERO DE EXPEDIENTE
ORGANO PROPONENTE.

MENOR I 2 JSERVT 1S/ GESTTON DE

habiéndose

Contrato Menor segun lo dispuesto el art 111 en relacién con el 138 del TRLCAP,
justificado en el expediente la eleccién del procedimiento utilizado.

mF5

1 presupuesto maximo de la licitacién sera el SLuLLen*e, segiin desglose que se es pec¢f1cQ

PRESUPUESTO (IVA excluido) &
Iva =

PRESUPUESTO TOTAL (IVA incluido) 5}

res al presupuesto médzimo de licitacidén. No cabra
En el presupuesto del contrato se entienden
que el adijudicataric deba realizar para el
: _ente solicitud ce oferta.

Se excluirédn aquellas ofertas gue sean superis
la aplicacidén de formulas de revisidn
incluideos todos los gastos directos e
normali desarrol1o de loo ﬁrestacion

Las ofertas se presgentaran en el Registro Gen cral de Documbnbos del Ayuntamiento de Nijar, sito
en Plaza de la Glorieta de la Villa de Nijar, en el plazo de ... DIAS NATURALES a contar a
partir del siguiente al de la recepcidn de la presente invitacién, en horario de 9:30 a 13:30
horas.

Las ofertas se presentaran conforme al modelo oficial, que deberd cumplimentarse adecuadamente
y acompafiarse de la documentacién gue en el mismo se indica. Seréd secreta y deberéd ser
presentada en un sobre cerrado, en el gue se nard constar en el exterior el nombre de la
empresa llC;taAOIa y 1la Aoe"tlzkc;c1on del contrato al que concurre.

plazo méximo de ejecucién sera de
No podran ter na duracidén superior a o y no podran ser objeto de prdrrogas.

En la Villa de Nijar,
T.A.G. ASESORIA JURIDICO ADMINISTRATIVA
SERVICIO CONTRATACION Y GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS,
Fdo. - .

a ... de ... de ...
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ANEXO V

D. , INTERVENTOR MUNICIPAIL DEL
AYUNTAMIENTO DE NIJAR (AILMERIA), de conformidad con lo previsto en
el art. 109.3 del TRLCSP, en relacidédn con los articulos 111 y 138,
procede emitir informe en relacidn a, '

- Asunto: Expediente de contratacién de
obras/servicios/suministros/gestidn de servicios
publicos/administrativo especial/privado.

- Procedimiento de contratacidén: Menor.

- Objeto: ...

- Numero de Expediente: C/.../...

- Organo proponente:

-~ Precio del contrato:

IMPORTE (IVA excluido) ... €

IVA (...%) €

IMPORTE TOTAL (IVA incluido) ... €
INFORME

PRIMERO.- Legislacién aplicable.- Al expediente referenciado le es
de aplicacidn la siguiente normativa:

- Art. 214 del TRLHL
- Art. 31 del RD 500/90, de 20 de abril
- Art. 109.3, 111 y 138.3 del TRLCSP

SEGUNDO- B -xiste consignacién presupuestaria adecuada y
suficiente en la aplicacién presupuestaria ......... del vigente
Presupuesto Municipal, para la autorizacién y aprobacidn del gasto
que se ocasionen con motivo de la ejecucidn del contrato propuesto,
realizandose un Retencidén de Crédito por importe de ........ euros.

TERCERO.- Que en atencidén a la cuantia del contrato, la competencia
para la autorizacidén y aprobacién del gasto y para la
adjudicacidén del expediente de contratacidén le corresponde a la
JUNTA DE GOBIERNO LOCAL, en ejercicio de las facultades delegadas
por el ALCALDE/SA mediante el Decreto de Alcaldia numero 303/15, de
22 de junio.

En la Villa de Nijar, a de de

EL INTERVENTOR MUNICIPAL

Fdo. -
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ANEXO VI

c/

C.P.
T.M. de

INVITACION PARA PRESENTACION DE OFERTAS CONTRATO MENOR

Habléndose iniciado el expediente de contratacién menor que a continuacién se
detalla, por medio del presente se le comunica que podrd presentar oferta en el lugar y
plazo que se le indica seguidamente, conforme al modelo que se adjunta a la presente,
que deberad cumplimentar integramente, adjuntado la documentacién que se especifica en la
misma. La ejecucién de los trabajos, en caso de resultar adjudicatario, debera
realizarse con estricta sujecién a las exigencias establecidas en la presente
invitacién, incluidas las prescripciones técnicas, asi como en su caso en el proyecto
técnico si existiera, y en el plazo previsto para su ejecucién.

ASUNTO: CONTRATO MENOR DE OBRAS/SERVICIOS/SUMINISTROS/GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS/ADMINISTRATIVO
ESPECIAL/PRIVADO

NUMERO DE EXPEDIENTE: C/../....

ORGANO PROPONENTE :

DENOMINACION DEL CONT%ATO:
DESCRIPCION (DETALLE DE LA PRESTACION A REATLIZAR):

ontratc Menor seg dispuesto en el
justificado en el expediente la eieccidn del procedimiento utilizado.

© se especifica:

sééﬁn desglose qu

sera el siguiente,

El presupuesto m

PRESUPUESTO (IVA excluido) €
IvVAa €
PRESUPUESTO TOTAL (IVA incluido) €

Se excluiran aquellas ofertas que sean superiores al presupuesto midximo de licitacién. No cabra la
aplicacién de formulas de revisidn de precios. En el presupuesto del contrato se entienden incluidos
todos los gastos directos e indirectos que el adjudicatario deba realizar para el normal desarrollo
bjeto de la presente solicitud de oferta.

Las ofertas se presentaran en el Registro Genera sito en
Plaza de la Glorieta de la Villa de Nijar, en el plazo de ... DIAS NATURALES a contar a partir del
siguiente al de la recepcién de la presente invitacién, en horario de 9:30 a 13:30 horas. Las ofertas
se presentardn conforme al modelo oficial, que debera cumplimentarse adecuadamente y acompafiarse de
la documentacidén que en el mismo se indica. Serd secreta y deberd ser presentada en un sobre cerrado,
en el que se hara constar en el exterior el nombre de la empresa licitadora y la identificacién del
ato al que concurre.

En la villa de Nijar, a de de

El/La Alcalde/sa Presidente/a,
Fdo.-
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ANEXO VII = =)

MODELO DE PROPOSICION ECCONOMICA

Nombre y Apellidos: !NIF n°:
I
Dirsccidn
Localidad: Provinecia:
[—_

CFy= - |Tfno. : Fax:
Actuande en representacidn de: NIF/CIF n°:

EXPONE :

Que enterado de las condicilones y requisitos exigidos para la adjudicacién del CONTRATO
MENOR que a continuacién se especifica:

CONTRATO MENOR : (Marquese con una B lo que corresponda)
OO oBras [0 servICIOS 0 SUMINISTROS O GESTION SERV. PUB.
O apvo. sspecIialL [l pPRIVADO

NUMERO DE EXPEDIENTE: C/  /
DENOMINACION:

DECLARA BAJO SU PERSONAL RESPONSABILIDADL:

1.- Que me comprometo a realizar Ia prestacidén en qgue consiste el objet del
referenciado contrato menor, y en el plazo previsto para su ejecucidn, por la siguiente
cantidad:

IMPORTE {IVA excluido) €

Iva &

IMPORTE TOTAL (IVA incluido) €

[] Se adjunta presupuesto detallado.

Para la realizacliédn de la prestacidédn me comprometo al estricto cumplimiento de
cuantas exigencias se contemplan en la invitacidn que me ha sido remitida para presentar
oferta, incluidas las prescripciones técnicas, asi como en su caso en el proyecto
técnico si existiera, documentos que conozco y que acepto en su integridad; del mismo
modo, me comprometo a aceptar las instrucciones que se dicten por la Administracidn
contratante y/o por el responsable municipal o director de los trabajos que por aguella
se nombre al efecto. En todo caso, el presente contrato menor se regird por la normativa
aplicable en materia de contratacidén administrativa.

2.- Que el firmante de la declaracidn, o la persona fisica/juridica a la gue represento,
tienen capacidad de obrar y habilitacién profesional para contratar, conforme a lo
exigido en 1los art. 54 y ss., en relacidén con el art. 138.3, del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de de
la Ley de Contratos del Sectcr Publico.

A tal efecto se adjunta la siguiente documentacién: (Marquese con una B lo que
corresponda, adjuntandose la documentacion gue se cita)

E] En caso de empresario individual (personas fisicas): la copia autenticada
del DNI. Cuando la proposicién no aparezca firmada por el licitador deberd incluirse,
ademés, escritura de poder otorgado a favor de guien o quienes suscriben la proposicién
junto con una copia auténtica del D.N.I. del o los apoderados.

E] En caso de empresario persona Jjuridica: la Escritura o documento de
constitucién, y los estatutos o el acto fundacional, en los que consten las normas por
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las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el Registro
publico que corresponda, segun el tipo de persona juridica de que se trate. Asi misma,
debe incluirse poder de representacién, en su caso, y copia autenticada del D.N.I. del \ N
representante legal firmante de la proposicién.

3.- Que ni el firmante de 1la declaracién, ni la persona fisica/juridica a la que -
representc, ni ninguno de sus administradores o representantes, ha sido adjudicatario ni o
ha participado en la elaboracién de las especificaciones técnicas o de los documentos
preparatorios del contrato, por si o mediante uniodn temporal de empresarios. Asi mismo,

y para el caso de que el contrato tenga por objeto la vigilancia, supervisidn, control y
direccidén de la eijecucidn de obras e instalaciones, se declara gque la persona
fisica/juridica a la que represento, ni las empresas a ellas vinculadas (entendiendo por

tales las gue se encuentren en alguno de los supuestos previstos en el art. 42 del Cédigo

de Comercio) ha/n resultado adjudicataria de los correspondientes contratos de obra; todo

ello en los términos previstos en el art. 56 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14

de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de de la Ley de Contratos del

Sector Publico

4.- Que ni el firmante de la declaracidén, ni la persona fisica/juridica a 1la que
represento, ni ninguno de sus administradores o representantes, se hallan incursos en
circunstancia alguna de las que prohiben contratar con la Administracién, conforme a lo
dispuesto en el articulo 60 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico;

5.- En caso de empresarioc persona juridica, mérquese con una B lo que corresponda,
completandose 1o gque resulte procedente:

E] Que la sociedad que represento no se halla en ninguno de los supuestos
contemplados en el articulo 42.1 del Cédigo de Comercio.

E] Que la sociedad que represento se halla en alguno de 1los supuestos
contemplados en el articulo 42.1 del Cdédigo de Comercio, con respecto a la/s
entidad/es siguiente/s:

6.— Que la persona fisica/juridica a la gque represento se encuentra al corriente del
cumplimiento de las obligaciones tributarias (recibos de alta y estar al corriente del
pago, o exento del mismc, del Impuesto sobre Actividades Econdmicas, certificaciones
positivas que acrediten la no existencia de deudas con la Administracién del Estado y con
el Ayuntamiento de Nijar) y con la Seguridad Social, impuestas por las disposiciones
vigentes.

7.- Que para la elaboracién de la presente oferta se han tenido en cuenta 1las
obligaciones derivadas de las disposiciones vigentes en materia de proteccidn del
emplec, condiciones de trabajo y prevencién de riesgos laborales, y proteccién del medio
ambiente.

Asi mismo, se declara responsablemente que:

[] ME COMPROMETO a aceptar y dar por validas todas las notificaciones gque se efectuen
en el correo electrénico:

En

Sello y Firma

Fdo.:
DNI:
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ANEXO VIII

D. JULIAN FRANCISCO PARRA ALONSO, T.A.G. Asesoria Juridico
Administrativa del Servicio de Contratacién y Gestidén de
Servicios Publicos, de conformidad con lo previsto en el
articulo 175 del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento vy
Régimen Juridico de las Corporaciones Locales, aprobado mediante
Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre (en adelante ROF), vy
de acuerdo con las facultades atribuidas al Servicio de
Contratacidén y Gestidn de Servicios Publicos del Ayuntamiento de
Nijar mediante del Decreto de Alcaldia n°® 644/2015, de 21 de
diciembre de 2015, sobre Estructura Administrativa del
Ayuntamiento de Nijar, procede emitir informe en base a los
siguientes,

Antecedentes de hecho

Primero.- Datos basicos de la contratacidn:

- Asunto: Expediente de contratacidén de
obras/servicios/suministros/gestion de servicios
publicos/administrativo especial/privado

- Procedimiento de contratacidén: Menor.

- Objeto: ...

- Numero de Expediente: C/.../...

- Organo proponente:

Segundo.- Documentacién obrante en el expediente:

- Informe Jjustificativo de la contratacidén menor, comprensivo
de: Objeto del contrato; Justificacién de la necesidad de
la contratacidén; determinacidédn del precio; duracidén del
contrato; Jjustificacién de ausencia de fraccionamiento del
objeto del contrato; justificacién del procedimiento
utilizado.

- Prescripciones Técnicas.

- Presupuesto del gasto.

- Relacidn de empresas a las que debe solicitarse
oferta/presupuesto.

- Informe Técnico sobre la propuesta de relacidén de empresas
a las que solicitar oferta.

- Diligencia acreditativa de la adecuada cumplimentacidn de
la documentacidén necesaria para la tramitacidén del
expediente de contratacidn menor y propuesta de condiciones
administrativas que han de regir la contratacidn menor

- Informe de Intervencidén sobre existencia de consignacién
presupuestaria y de Retencidn de Crédito.

- Acuerdo de inicio del expediente de contratacidén menor.

- Peticidn de oferta/s (invitaciones cursadas)

- Oferta/s presentada/s.

- Informe Técnico valoracidn de oferta/s.

- Informe del Servicio de Contratacién relativo a la no
existencia en el Registro Municipal de Contratos de
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contrato administrativo celebrado con el licitador con
mismo objeto.

Ademds, al tratarse de un contrato de obras se adjunta
siguiente documentacion:

~ Informe de la Unidad de Patrimonio relativo a la
titularidad municipal de los terrenos.

- (En su caso, cuando las normas especificas asi 1o
requieran) Proyecto técnico de 1las obras, redactado por

(nombre y apellidos del técnico que ha

elaborado el presupuesto), y aprobado mediante acuerdo de
la Junta de Gobierno Local de fecha de

- (En su caso cuando se requiera Proyecto Técnico) informe de
supervisidén del proyecto técnico o informe justificando 1la
inncesariedad del mismo por no afectar los trabajos a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. (en su
caso cuando se requiera proyecto técnico)

- (En su caso cuando se requiera Proyecto Técnico) Acta de
replanteo previo de la obra.

A los anteriores hechos le son de aplicacién los siguientes

Fundamentos Juridicos

Primero.- Al expediente de contratacién le es de aplicacién
la siguiente normativa:

- Articulos 22 y 26 del TRLCSP.

- Articulo 138 del TRLCSP.

- Articulos 111 y 125 del TRLCSP (unicamente para el
contrato de obras).

- Articulos 23.3 y 89.2 del TRLCSP.

- Disposicién Adicional Segunda del TRLCSP.

— Articulo 72 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre,
por el que se aprueba el Reglamento del Texto Refundido de
la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Segundo.- De conformidad con la normativa citada, los
contratos menores, que se definen exclusivamente por su cuantia,
podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién profesional
necesaria para realizar la prestacidén. La tramitaciéon del
expediente sb6lo exigira la aprobacidén del gasto y la
incorporacién al mismo de la factura correspondiente gue reuna
los requisitos reglamentariamente establecidos. Asi mismo, en el
contrato menor de obras es necesario el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de la existencia de proyecto cuandoc normas
especificas si lo reguieran; e igualmente, deberd solicitarse el
informe de supervisidén del proyecto cuanto el trabajo afecte a
la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Ademds de lo anterior, vy de conformidad con el criterio
mantenido en el Informe de la Junta Regional de Contratacién
Administrativa de Murcia n° 2/2009, de 18 de Junio, sobre
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| S fr=
diversas cuestiones relativas a los contratos menores, debe f,

tenerse en cuenta que en toda contratacién menor deben concurrir

aquellos requisitos que resultan imprescindibles para Dal,
existencia de un contrato -competencia del o6rgano, capacidad del <~ .

contratista, determinacién del objeto y fijacidén del precio- vy
los gue son consecuencia de lo dispuesto en las correspondientes
normas presupuestarias en el proceso de ejecucidn del
presupuesto.

Estos requisitos, exigidos en los articulos 26, 138, 111 y
125 del TRLCSP y en el articulo 72 del RTRLCAP, tienen el
caracter de minimos por lo gque no existe impedimento en que, por
parte del o&érganc de contratacidédn, se exijan otros en orden a
delimitar los derechcs y obligaciones que asumiran las partes
del contrato.

Tercero.- La contratacidén objeto del expediente tramitado
=R tiene la consideracién de contrato menor de
obras/servicios/suministros/gestidn de servicios

publicos/administrativo especial/privado, en tanto que su
cuantia es inferior a 50.000 euros/18.000 euros, I.V.A.
excluido, - habiéndose Jjustificado adecuadamente en el
expediente la eleccidén del procedimiento utilizado.

Cuarto.- En la tramitacidén del expediente de contratacién
- se han justificado adecuadamente las necesidades que
pretenden cubrirse mediante el contrato proyectado vy los fines
institucionales que se satisfacen con la contratacidn propuesta.
Asi mismo, _ se procedido a la determinacién del objeto del
contrato y a la fijacidn de su precio, justificédndose igualmente
que la contratacidn propuesta no supone un fraccionamiento del
objeto del contrato.

Quinto.- La documentacidén obrante en el expediente - se
considera adecuada vy conforme para la adjudicacién del
expediente de contratacién menor, [l habiéndose incorporado
al mismo el correspondiente Informe de la Intervencidén Municipal
sobre existencia de consignacién presupuestaria y de Retencidn
de Crédito, y la demds documentacién legalmente preceptiva.

Sexto.- [l consta en el expediente informe técnico de
valoracién de 1la oferta/s presentada/s; asi mismo, de la
documentacién aportada [l se considera que el empresario a
cuyo favor se propone la adjudicacidn cuenta con capacidad de
obrar vy habilitacién profesional suficiente para realizar la
prestacién del objeto del contrato.

Séptimo.- La competencia para contratar le corresponde a la
Junta de Gobierno Local, en ejercicio de las facultades
delegadas por el ALCALDE/SA, de conformidad con lo previsto en
el art. 21.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local, en relacién <con la Disposiciédn
Adicional Segunda del TRLCSP y con el Decreto de Alcaldia numero
303/15, de 22 de junio.
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Octavo.- En todo caso, los contratos menores no podrdn i |
tener una duracidén superior a un afio, no podradn ser objeto dgﬁ | j
prérrogas, y no cabrd la aplicacién a los mismos de férmulas d& .
revisidén de precios. s

Por cuanto antecede, se considera que el expediente ha
seguido la tramitacién legalmente establecida Yy gque el contrato
pretendido es conforme con la legislacién aplicable; en este
sentido, y de conformidad con lo establecido en el articulo 175
del R.O.F., el que suscribe eleva la siguiente PROPUESTA DE
RESOLUCION:

(EN SU CASO) : S Adjudicar el contrato menor de
obras/servicios/suministros/gestidn de servicios
publicos/administrativo especial/privado de ... a la mercantil

con C.I.F. n® ..., por un importe de adjudicacién de ... €,
mas ... € de I.V.A., lo que hace un total de ... €, de acuerdo
con la propuesta emitida por los servicios técnicos municipales,

aprobandose las fases de autorizaciéon y disposicion del gasto

con cargo a la aplicacién presupuestaria ... del Presupuesto
Municipal de ..., vy nombrandose responsable municipal del
contrato (y Director (Facultativo) de las obras, en caso de
contratos de obras) a ....(Nombre y Apellidos vy cargo del

técnico municipal) .

La ejecucidn de los trabajos deberd realizarse con estricta
sujecién a las exigencias establecidas en la invitacién que fue
remitida para presentar oferta, incluidas las prescripciones
técnicas, (en su caso) asi como en ..., y en el plazo previsto
para su ejecucidn.

En la Villa de Nijar, a ... de de ...
T.A.G. ASESORIA JURIDICO A ADMINISTRATIVA
SERVICIO DE CONTRATACION Y GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS,

Fdo.- Julian Francisco Parra Alonso.
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ANEXO IX

CAPACITACION DEL EMPRESARIO O PROFESIONAL

Nombre y Apellidos: NIF n°®:

Direccidn:

Localidad: Provincia:

CHERY: Tfno.: Fax:

Actuando en representacién de: NIF/CIF n°:
EXPONE :

Que en relacién a la adjudicacidén del CONTRATO MENCR que a continuacién se
especifica:

CONTRATO MENOR : (Madrguese con una B lo que corresponda)

[0 oBras [0 servICIOS 0O SUMINISTROS O GESTION SERV. PUB.
O apvo. EspecIal, [0 PRIVADO

DENOMINACION:

DECLARA BAJO SU PERSONAIL RESPONSABILIDAD:

1.- Que me comprometo a realizar la prestacidén en qué consiste el objeto del
contrato, adjuntando al efecto presupuesto, oferta o factura pro-forma.

Para la realizacidén de la prestacidén me comprometo a aceptar las instrucciones
gque se dicten por 1la Administracién contratante y/o por el responsable
municipal o director de los trabajos gue por agquella se nombre al efecto. En
todo caso, el presente contrato menor se regird por la normativa aplicable en
materia de contratacidén administrativa. Igualmente, y en el «caso que
existiera, me comprometc al estricto cumplimiento del proyecto técnico
redactado al efecto.

2.- Que el firmante de la declaracién, o la persona fisica/juridica a la que
represento, tienen capacidad de obrar vy Thabilitacién profesional para
contratar, conforme a lo exigido en los art. 54 y ss., en relacién con el art.
138.3, del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de de la Ley de Contratos del Sector Pakbliico.

A tal efecto se adjunta la siguiente documentacidén: (Marquese con una B lo que
corresponda, adjuntéandose la documentacidédn que se cita)

0 En caso de empresario individual (personas fisicas): la copia autenticada
del DNI. Cuando la proposicidén no aparezca firmada por el licitador debera
incluirse, ademéds, escritura de poder otorgado a favor de gquien o quienes
suscriben la proposicidén junto con una copia auténtica del D.N.I. del o los
apoderados.

O En caso de empresario persona juridica: 1la FEscritura o documento de
constitucidén, y los estatutos o el acto fundacional, en los que consten las
normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su caso,
en el Registro publico que corresponda, segun el tipo de persona juridica de
que se trate. Asl mismo, debe incluirse poder de representacién, en su caso, y

copla autenticada del D.N.I. del representante legal firmante de la
proposicidén.
3.- Que ni el firmante d& la declaracidén, ni la persona fisica/juridica a la

que represento, ni ninguno de sus administradores o representantes, ha sido
adjudicatario ni ha participado en la elaboracidén de las especificaciones
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técnicas o de los documentos preparatorios del contrato, por si o n@diant§3
unién temporal de empresarios. Asi mismo, y para el caso de que el contratﬂ*
tenga por objeto la vigilancia, supervisién, control y direccidn de la ejecucié@‘
de obras e instalaciones, se declara que la persona fisica/juridica a la que'|
represento, ni las empresas a ellas vinculadas (entendiendo por tales las que se
encuentren en alguno de los supuestos previstos en el art. 42 del Coédigo de
Comercio) ha/n resultado adjudicataria de los correspondientes contratos de
obra; todo ello en los términos previstos en el art. 56 del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de de la Ley de Contratos del Sector Publico

4.- Que ni el firmante de la declaracidn, ni la persona fisica/juridica a la
que represento, ni ninguno de sus administradores o representantes, se hallan
incursos en circunstancia alguna de las gue prohiben contratar con la
Administracién, conforme a 1o dispuesto en el articulo 60 del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de i ek gue se aprueba el texto

~

refundico de la Ley de Contratos

de empresari persona Juridica, mérguese con una ® lo gue
S

5, completéandose lo

de los supuestos

&

en alguno de los supuestos
ig 1l

Comercio, con respecto a

misne,

on el Ayuntamientc ce Nijar

posiciones vigentes.

:n tenido en cuenta las
i

materia de proteccion
riesgos laboreles, vy

Asi mismo, se declara responsablemente Jue:
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£ los efectos de la tramitacién del expediente, vy perjuicio de lo gue se derive ae las diligencias de control,i
téngase en cuenta que: 1.- La prestacién objeto de contrato es competencia propia municipal, atribuida por delegacién, o
se encuentra autorizada para su ejercicio como competencia “impropia”. 2.- El presente contrato es necesario para el
cumplimiento/realizacién de fines institucionales (art. 22.1 TRLCSP); 3.- El precio del contrato se corresponde al precio
de mercado o cuadros de precios aprobados (art. 87 TRLCSE).4.~ No existe fraccionamiento de contratg, ©or ser una unidad|
separada, operativa y funcicnal (articulo 86 TRLCS Y. 5.~ racion aportada por el adjudicatario propuestc se
desprende que cuenta con capacidad Cde obrar y con i para realizar la prestacién.

311

s

[j DECLARACION CAPACITACION EMPRESARIC

PRESUPUESTO TECNICO/MEMORIA VALORADA, suscrito/a por Técnico
comp.

[] PRESUPUESTO/FACTURA PROFORMA.

L] orros:

[] PROYECTO DE OBRAS (SOLC OBRAS MAYORES)

[] INFORME TECNICO DE SUPERVISION PROYECTO O DE INNECESARIEDAD
DEL MISMO (SOLO OBRAS MAYORES)

[] INFORME SOBRE DISPONIBILIDAD TERRENOS

En Nijar, a de de
El/La Alcalde/sa //Concejal/a Delegado/a
Fdo.

DILIGENCIA.- Para hacer constar la adecuacién del DILIGENCIA.- Para hacer constar la adecuacién v
precio del contrato a valores normales de mercado o a conformidad del expediente tramitado (Verificacioén de
cuadros de precios aprobado: cumplimentacién de los requisitos para la celebracién
[] ST [] NO (Véase reverso) del contrato y documentacién obrante en el expediente) :
[] ST [] NO (Véase reverso)
En Nijar, a de de En Nijar, a de de
EL T.A.G ASESORIA JURIDICO ADMINISTRATIVA
El
(Cargo Técnico Municipal) Fdo.-
Fdo.- 5 Diligencia.- Asignacién Num.Expte: C ../..

RC, en la partida

Existe consignacién presupuestaria, practicédndose una

|
’No existe consignacién presupuestaria.

La Intervencidén municipal o Unidad encargada de la Contabilidad Municipal, a de de

Fdo.

ADJUDICAR EL CONTRATO MENOR en los términos propuestos, y con cargo a la partida presupuestaria arriba
referenciada, .
El/La Alcalde/sa, a de de

Fdo.
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DEFICIENCIAS ADVERTIDAS

SUBSANACION

SERVICIOS MUNICIPALES
ORGANO GESTOR -~

[] ST [] NO

Fecha:

El

(Cargo Técnico Municipal)

Fdo.-

DEFICIENCIAS ADVERTIDAS

SUBSANACION:

ASESORTA JURIDICO
ADMINISTRATIVA -

] st 0 wo

Fecha:

T.A.G. ASESORIA JURIDICO
ADMINISTRATIVA

Fdo.-

OBSERVACIONES (en caso de estimarse pertinente):

Fdo.~-
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